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輔英科技大學 

就業學程計畫管考會議 (113年度第 3次) 

時間：113 年 6 月 25 日(星期二)中午 12 時 00 分  
地點：行政大樓 2 樓 lobby 接待室  
主席：林雅菁副校長兼教務長 
與會人員：詳如簽到表 
紀錄：施筱涵 

一、主席致詞 

二、前次會議建議改善事項 
前次會議建議改善事項 執行情形 

建議將就業學程所開設的課程安排至

系上大三大四選修課程學分，並盡量

避開博雅通識課程開課時間，可讓學

員更有誘因加入學程及減少老師授課

時數壓力。 

113-1 學期開課政策說明會已與各系主任

代表宣導，請各學程主持人與系上討論

開課時安排規劃。 

因應 114年 4月份各系評鑑，建議各

學程辦理期中末檢討及規劃分析會議

請專家學者出席時，除學程執行檢討

外也將系上教育目標、核心能力一同

做檢核，增加會議效益。 

各學程檢視計畫所規劃出席費與系上討

論後安排暑期辦理檢討會議，如本次經

費已有規劃無法支應，可規劃於 113 學

程執行。 

三、工作報告 
(一) 請各學程於113年6月28日(五)前轉導學員至青年職訓資源網填寫學員問卷，目前各

學程學員問卷填寫狀況如下： 

 學系 學程名稱 總參訓人數 
填寫問卷人

數 

護理系 實務紮能-手術全期護理之職場實務學程 22 22👍👍 

健管系 智慧醫藥行銷暨業務人才培育實務學程 24 24👍👍 

健美系 科技美容產業行銷人才培育實務學程 21 14 

環工系 水處理產業操作管理及機電維護實務學程 29 6 

化材系 化學技術士及業務主管培育實務學程 43 0 

生科系 生技工程師人才培育實務學程 32 0 

資科管 智慧電子商務實務學程 22 19 

休憩系 餐旅運產業綠色服務人才培育實務學程 28 23 

幼保系 嬰幼兒照護人員培育實務學程 16 15 

(二) 為配合本校會計室關帳日 7/15 作業，請各學程配合下列相關作業程序說明： 
1.請購程序：預計於本學年度(7/31 前)產生的費用，最晚應於 7/15 前依學校採購程

序完成請購流程，先傑請購系統將於 7/15 下午 5 時整準時關閉。 
2.核銷程序： 

(1) 7/20 前產生的所有支出，其核銷憑證應於 7/25 前完成核銷決行流程送達會

計室開傳票款付。 
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(2) 7/21~7/31 所產生的所有支出，其核銷憑證應於 8/5 前完成核銷流程送達會計

室開傳票款付。 
(3) 7 月工作人員核銷請於 7/8 前繳交核銷資料至人事室，請注意表件請勿填寫

錯誤或缺件會造成核銷延誤! 
(三) 計畫執行期程至 113/8/31 止，請 113/8/15(星期四)前完成經費請購/核銷並送至會計

室入帳；8 月仍聘有工作人員者，請 113/8/15(星期四)前將工作人員費核銷 
表件送至人事室，表件繳交事宜請洽人事室。 

(四) 各項經費規劃執行項目若如無法如期使用，應盡早將經費流用至其他項目使用。 
(五) 112就業學程計畫執行事項、經費支用注意事項及6月份經費管考，如附件二。 

四、重要宣導事項 

(一)如學程聘請學生擔任工作人員，務必提醒學生上課時間請勿工作，如經勞動部查核

學習時間與工作時間重疊，所需追繳之款項由學程自行負擔，如工作人員為學生身

分，每月繳交工作時數表時，請另檢附工作人員聲明書。 

(二)教育部學士後第二專長學士學位學程或其他類似學程(如產業學院計畫或連貫式培

育方案)等計畫經費者，請勿重複運用本計畫資源。 

(三)參與學程之學員與教育部產業學院之學員不得重複。 

(四)就業學程排定之課程(含工作崗位訓練)，如遇國定假日放假等因素無法上課(實習)，

仍須補課(實習)，以符合計畫規劃之課程時數。 

(五)同一參訓學員進行教育部校外實習課程計畫及本計畫工作崗位訓練，有同一時段於

同一事業單位進行者，視為重複申請，該學程工作崗位訓練之相關補助經費，依參

訓學員人數與重複人數之比率予以繳回。 

(六)計畫扣款說明： 

1. 修畢各項課程之學員人數未達 15人。 

2. 學校自籌款支付金額未達核定金額。 

3. 人數及自籌款支付金額皆未達。 

※學校自籌款不列計在全程參訓人數不足 15 人的扣款比例內，故請務必將 20 萬執

行完畢。 

(七)學生修習就業學程課程欲認列為畢業學分，學分抵免申請之辦理程序需完備，要符

合就業學程課程項目之抵免原則、及本校學生抵免學分要點規定，避免因訊息錯誤

導致有學生無法畢業之情事。 

(八)就業學程課程可抵免校內課程但仍須符合本校學生抵免學分要點規定；必修課程的

抵免是以一科對應一科，專選課程的抵免是跨域的概念。 

1. 關鍵就業力課程抵免通識課程。 

2. 工作崗位訓練以抵免實習課程為原則。 

3. 專精課程以抵免專業選修為概念（因各系需求，由各系主任認定抵免專業必、選

修課程或跨系選修）。 



 

3 
 

(九)就業學程課程比照校內課程，仍須建立課程計畫、課程大綱影音錄製、登錄點名系

統、調補課申請、成績登錄及期中預警、教學評量等；惟點名系統及期中預警、教

學評量不列入教師評鑑項目。 

1. 請依學程計畫書建置課程大綱內容，例如關鍵就業力課程：勞動部發展署之關鍵

就業力課程+自行規劃課程+勞動法令課程。 

2. 計畫書規劃之所有科目皆須開課且排出課程時段(含密集上課)，工作崗位訓練時

段可除外。 

3. 非主持人授課之課程，請主持人詢問任課教師上課狀況，掌握點名資料且要確實：

假日開設之課程，學生因故請假，請於請假系統點選項目:「上課是否含例假日」

並勾選”是”。 

4. 期末的課程評量回饋(質量意見)，請於課程結束後，納入課程座談會的討論、瞭

解學生反應的問題。 

(十)請學程逕行製作證書後，連同結訓學員用印名單、學程所有參訓學員成績單，送本 

處複核，再送秘書室。【請檢附全程及非全程參訓學員成績，所列之各項課程名稱

請務必與計畫書所訂課程名稱符合，請確實核對資料正確性】 

五、其他注意事項 

(一)請務必先提送請購單及決行後，再進行計畫各項經費項目的執行、支用及核銷；俟   

完成核銷決行後，請儘速將請購表件、憑證(印領清冊)及佐證資料送至會計室入帳。 

 例如：申請講師鐘點費時，務必於上課日之前完成請購單提送及決行。 

(二)本處會以電子公文副知或 e-mail 方式轉知勞動部高分署或計畫專案辦公室有關計

畫相關訊息或資料繳交，請各計畫務必留意電子郵件或至電子公文表單系統/承辦人

作業/副本查詢。 

(三)請各計畫主持人儘量出席會議，以免遺漏計畫執行相關事項。 

(四)113 年各月份管考資料繳交及會議日期預定如下，本處會以 Email 方式通知各學程

繳交管考資料，另會議召開日期或地點如有異動亦會以 Email通知。 

月份 管考資料繳交截止日期 會議召開日期 會議地點 

113年 6月 113年 6月 18日 113年 6月 25日 
行政大樓 2

樓接待室 

113年 7月 113年 7月 23日 113年 7月 30日 線上會議 

113年 8月 113年 8月 20日 113年 8月 27日 線上會議 

 

六、散會 
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附件二 

112學年度就業學程計畫執行暨經費支用事項 

預計時程 事項 

112/7~8月 提供「暑假工作崗位訓練調查表」 

112/9 月 提供「上學期課表」及參訓前，學員簽妥「就業追踪同意書」 

112/10月 系統建置學員名冊(全程及非全程)  

112/11月中旬 第 1期款核銷作業截止及繳交核銷表件(含線上建置經費核銷資料) 

113/1~2月 提供「寒假工作崗位訓練表」及「下學期課表」 

113/3 月 勞動部高分署進行第 1 期款核銷原始憑證就地審計作業 

113/3 月下旬 請各學程提供行政管理費預算動用編號 

113/3~8月 

1.勞動部高分署辦理評鑑說明會，各學程須作業事項如下： 

 (1)學員上網填寫問卷 

 (2)合作廠商填寫問卷 

 (3)各學程上網填寫(自評及評核表、合作廠商問卷)及繳交評鑑表件 

2.勞動部高分署進行學員畢業就業追蹤 

3.職訓研發中心 7月中下旬預計辦理 111學年經費核銷說明會 

4.準備評鑑當日簡報資料及評鑑佐證參考資料檔案夾 

113/8/31 止 計畫執行期程終止日（第 2期款經費支用、核銷作業及計畫變更截止） 

113/9 月上旬 繳交第 2 期款核銷表件及成果報告書(含線上建置經費核銷資料) 

113/9~10 月 勞動部高分署、評鑑總會至本校進行就業學程評鑑 

114/3 月 勞動部高分署進行第 2 期款核銷原始憑證就地審計作業 

說明： 

1.所有參訓(全程、非全程)學員皆需簽妥「就業追蹤同意書」，並請妥善保存就業追蹤同意

書正本，計畫結案時須繳回。 

  全程：修習本學程規劃之所有課程，非全程：修習本學程規劃之任 1門以上課程。 

2.請依勞動部高分署核定計畫書執行計畫，如有異動，須發文變更申請，並將計畫變更申請

書及相關表件送至本處發文。 

未提送計畫變更或未經核備同意變更，分署將不予補助相關經費。 

本處發文及高分署、職訓中心審核皆須作業天數，俟高分署、職訓中心同意備查後，方

可執行變更之項目，故欲提出申請變更之學程，請務必提前作業並於計畫變更申請書申

請日期 3日內將文件送至本處發文【高分署、職訓中心審查經費變更約 1~2星期】。 

3.勞動部高分署/職訓研發中心採不定期不定時實地訪查學員工作崗位訓練或上課情形（含

出席率），請務必確實依課表排定之課程及師資上課。訪查到上課課程內容、師資與課表

不符合或未依課表排定日期、時間、地點上課等異常情形，將會發文至本校，屆時請學程

自行說明。 
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4.課表日期、時間、上課地點如有異動，不須提送發文變更申請，請將異動後課表 excel檔

mail至本處，由本處 mail至職訓研發中心更新；若臨時異動，請各學程務必先行向職訓

研發中心報備，亦請告知本處，並將異動後課表 mail至職訓研發中心及副知本處。 

5.工作崗位訓練期間應進行訪視至少一次及填寫「實地訪視紀錄表」。 

6.實地訪視紀錄表欄位：受訪學員意見及問題及綜合建議，是由老師視學員的工作崗位訓練

狀況去填寫，請統一由老師填寫，勿以學員身分填寫。有關綜合建議項目係由計畫主持人

給予學生建議，而非由學員或廠商填寫。 

7.各學程於計畫執行期間，請建置或紀錄課程、活動等執行成果，俾便製作「評鑑佐證參考

資料」檔案夾。 

8.成果報告書內容須包含回饋及改善機制，如：與合作廠商召開會議討論工作崗位訓練、學

生反應的質量化意見或主持人發現的問題。 

9.全程參訓學員各項成績及格者，由各學程製發結訓證書。 

10.上述時程或事項如有異動，請以勞動部高分署公文或職訓研發中心通知為主。 

就業學程計畫經費支用注意事項 

1.請務必要將學校自籌款 20萬元全數支用完畢及全程參訓學員人數至少 15 人，請勿有扣款

情事發生。 

2.學程經費僅能支用於學程相關費用【for 學程、學員專用】。 

3.請申請經費時，務必確認請購項目之經費來源：分署補助款或學校自籌款，並詳閱勞動部勞

動力發展署補助大專校院辦理就業學程計畫修正規定：各項經費結報憑證佐證文件規定

【請見本校教務處網頁/就業學程下載專區】及說明會手冊，有關經費項目補助標準、核

銷佐證文件資料。 

(1) 計畫主持人費：補助款經費可補助計畫主持人及協同主持人各 1人。 

(2) 工作人員費：符合勞動部規定時薪且工資係以小時計，請勿用「0.5」小時為單位

請領；依實際工作時數支領時薪，無支領加班費。 

   除依人事室規定檢送出勤紀錄表(請親自簽名)等表件，另亦須檢附工作人員工作 紀

錄表(請親自簽名)，簽到退時間請詳載至分鐘；請至就業學程專區下載工作人員工作

紀錄表。 

  請詳實填寫工作內容，且只辦理與本學程相關之工作。注意：不要一整個月只做相

同一件事，或是一整天８小時都是聯絡業師，打掃教室(全校教室、學程教室?) 

  部分工時勞工工作年資滿 6個月以上未滿年 1年或滿 1年以上者，有關特別休假日

的工資，請使用學校自籌款支付，補助款只補助實際工作時數的時薪。【工作年資資

格認定、特休排假等，請依本校人事室規定】。 

   參加教育訓練等課程，無工作事實，補助款不支付。 

   112/12/5前須函送第 1期款核銷表件，11月工作人員費請款資料須提前送至人事室 

辦理，本處會另行通知送件時間。 

 113 年 8月仍有聘任工作人員者，其工作人員費請款資料須提前送至人事室辦理，本
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處會另行通知送件時間。 

(3) 講師鐘點費：請確實依計畫書排定之課程、師資及授課時數核發，如有異動，請務

必提送發文變更。 

請勿用「0.5」小時為單位請領。 

核銷時，請檢附本處列印之課表。課表格式請至就業學程專區下載。 

  本處檢視及列印學程課表須作業天數，故請務必提前告知，請勿當天告知，當天取件。 

(4) 雜費、材料費：請務必依補助標準支用，例如：教材、講義等。 

(5) 訓練就業服務費：補助標準的編列金額方式並不是支領(計酬)標準，本項目支用如

有疑義，請務必詢問。 

(6) 工作人員費所衍生之勞退保費、二代健保補充保費、校外參訪活動所需之保險費…

等補助款不支付之經費項目，請使用學校自籌款，勿用錯經費來源！ 

(7) 短程車資費用，請以大眾運輸工具辦理核銷，不得以定額方式給付校外專家或講

師。 

4.請依會計室「經費動支、支出憑證核銷及請款作業要點」規定，先提送請購申請，俟決行

核准後，再進行計畫各項經費項目的執行、支用及核銷，務必依經費報支應於憑證開立日

期 30日內辦理報支審核之會計室規定。核銷決行後請儘速將憑證送至會計室入帳。 

 例如：申請課程講師鐘點費，請務必於上課日之前完成請購提送及決行。 

5.行政管理費：各學程請勿支用，由本處統一簽核處理，不可申請經費變更減少亦無法增加

金額。 
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112 學年度就業學程參訓人數及經費支用情形 

項次 系別 主持人 學程名稱 
勞動部 
補助款 

學校 
配合款 

112.7.1~113.4.23 止 
 (已核銷金額/已動支金額) 

經費執行率 
(已核銷金額
/1,000,000)

% 

全程參訓/總參訓
人數/總參與人數

(如說明) 

停修
人數 

經費餘額 
(扣除已核銷金額) 

1 護理系 陳靜如 
實務紮能-手術全期護
理之職場實務學程 

800,000 200,000 
補助款: 562,931/644,312 

配合款: 155,246/172,264 
71.82% 22/22/22 0 

補助款: 237,069 

配合款: 44,754 

2 健管系 楊鎮維 
智慧醫藥行銷暨業務
人才培育實務學程 

800,000 200,000 
補助款: 705,902/800,000 

配合款: 198,996/200,000 
90.49% 23/24/24 0 

補助款: 94,098 

配合款: 1,004 

3 健美系 李品軒 
科技美容產業行銷人
才培育實務學程 

800,000 200,000 
補助款 : 629,736/748,736

配合款: 155,779/178,667 
78.55% 20/20/20 0 

補助款: 172,264 

配合款: 44,221 

4 環工系 陳建中 
水處理產業操作管理
及機電維護實務學程 

800,000 200,000 
補助款: 750,049/753,381 

配合款: 114,482/150,452 
90.38% 17/29/29 0 

補助款: 46,619 

配合款: 49,548 

5 化材系 王麗芬 
化學技術士及業務主
管培育實務學程 

800,000 200,000 
補助款: 706,999/710,199 

配合款: 140,737/160,492 
84.77% 42/43/43 0 

補助款: 93,001 

配合款: 59,263 

6 生科系 吳聲祺 
生技工程師人才培育

實務學程 
800,000 200,000 

補助款: 583,078/602,138 

配合款: 114,898/180,998 
69.80% 15/32/32 0 

補助款: 216,922 

配合款: 85,102 

7 資科管 張簡文添 
智慧電子商務實務學

程 
800,000 200,000 

補助款:763,247/800,000 

配合款:170,498/200,000 
93.37% 22/22/22 0 

補助款: 36,753 

配合款: 29,502 

8 休憩系 葉淑杏 
餐旅運產業綠色服務
人才培育實務學程 

800,000 200,000 
補助款:747,340/763,941 

配合款: 154,687/154,771 
91.87% 16/28/28 0 

補助款: 36,059 

配合款: 45,229 

9 幼保系 簡君純 
嬰幼兒照護人員培育

實務學程 
800,000 200,000 

補助款: 756,480/799,933 

配合款: 155,947/61,661 
91.24% 17/17/16 0 

補助款: 43,520 

配合款: 44,053 
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說明： 

一、招生對象 

(一)請依計畫書規劃招收系別及年級，招收畢業前二年之本國籍在校生：二技一、二年級與四技三、四年級。 

(二)不含碩士生、博士生、僑生及交換學生等。 

(三)招收之學員分為全程參訓及非全程參訓。 

(四)參與學程之學員與教育部產業學院之學員不得重複。 

二、總參訓人數（全程+非全程）：加入本學程人數；分為全程：修習本學程規劃之所有課程，非全程：修習本學程規劃之任 1門以上課程。 

三、總參與人數：包含開放修課但未加入本學程之學生數。停修人數：全程參訓學員於學期中以後申請停修人數。 

四、依「補助大專校院辦理就業學程計畫」第二十二點規定：受補助單位申請結報最後一期補助款時，修畢各項課程之學員人數應達十五人。 

未達前項規定人數者，按分署核定補助金額之十五分之一乘上不足人數扣減，小數點以下四捨五入計。 

前項規定人數不得以修習學校輔系、其他學分學位學程之相同課程或過去年度曾參加相同課程之參訓學員折抵。 

受補助單位之學校自籌款實際支付金額未達核定金額者，分署於撥付最後一期款時，按比例扣減分署核定補助金額；如不足扣減時，應自分署通知

日起十四日內繳回差額款項。 

第一項規定所稱修畢，指具該項課程成績者。第二項及第四項扣減金額至多扣減至核定補助額度用罄為止。 

 


