
TEAMS 管理團隊成員 說明 
(1) 新增成員 

老師若發現有沒有加入的成員，可以至【團隊】點選下圖紅框內之 「…」 按鈕， 選擇「管理團隊」  

 
 
點選「成員」標籤，可以新增成員。 

 
  

老師異動成員操作說明

Teams團隊成員異動操作說明



 
(2) 刪除成員 
老師若發現有需移除的成員，可以至【團隊】點選下圖紅框內之 「…」 按鈕， 選擇「管理團隊」  

 點選「成員與來賓」標籤，可以刪除成員。 

 

 



如果有已退選的課程出現在您的團隊列表中，同學可以自行退出課程。

1.選擇要退出的課程團隊

2.點取[其他選項]

3.點取[離開團隊]

4.會跳出離開確認視窗
    點取[離開團隊]即可。

學生退出課程操作說明


