
決定保額及款源後提出費用申請

送保險公司處理投保事宜

各系
教育部指定之保險公司

取得保險公司收據後
依相關規定辦理經費核銷

各系

各系

結束

實習保險之投保作業流程

  承辦單位

確認本次投保實習人數

聯繫保險公司洽談保險
金額內容等事宜

作業流程 相關表單文件

建立每位學生保險資料並存檔

各系

各系

各系
教育部指定之保險公司

順利實習 意外發生

申請理賠

完成實習 完成理賠

實習學生

實習學生
各系
教育部指定之保險公司

「理賠申請書」表單
․各系實習承辦人登入
  承保之保險公司網站中  
  加(退)保作業系統下載

「投(加)保」表單
․各系實習承辦人登入
  承保之保險公司網站中  
  加(退)保作業系統填寫
  申請

․付款憑證

․費用申請單
․校外實習保險名冊
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