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作業流程

聯繫實習機構
洽談教育訓練內容

申請單位提出經常門款項申請

舉辦教育訓練活動

依相關規定辦理經費核銷

˙請購單暨比價議價審核紀錄表

˙活動成果報告

系務會議

各系

各系

各系
學生
實習機構

各系
學生學習暨實習發展組

辦理職前講習與訓練作業流程

規劃職前講習與訓練主題

本校教師或系主任 邀請實習機構

規劃此次教育訓練內容

取得講習日期與相關資料
場地安排之聯繫

完成活動成果報告並存查

各系

追蹤機構
回應情形

˙活動議程表

˙活動簽到單

˙付款憑證

確認活動內容與辦理時間
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